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ค ำชีแ้จงเร่ืองเอกสำรและหลักฐำนแสดงควำมเป็นผู้ถือหุน้หรือผู้รับมอบฉันทะ 
ทีมี่สิทธิเข้ำร่วมประชุมเพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถือหุน้ 

การลงทะเบียนผูเ้ขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี 2563 ของบรษิัทจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบ Barcode ดงันัน้ เพื่อใหก้าร
ประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม เป็นประโยชนแ์ละสะดวกต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการ
ตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่มี สิทธิเขา้ร่วมประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป 
บรษิัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบ ดงันี ้

1. หนังสือมอบฉันทะ 

บริษัทไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะตามประกาศของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ทัง้ 3 แบบใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถ
เขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นเขา้ประชมุแทนหรือมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัทเป็นผูอ้อกเสียง
ลงคะแนนแทน ซึ่งบรษิัทไดแ้นบหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่ง เป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่ตอ้งการมอบฉันทะ
ไวช้ดัเจนมาพรอ้มกนันี ้(ส่ิงที่ส่งมาดว้ย ล าดบัที่ 8) 

อย่างไรก็ตาม บริษัทไดจ้ดัเตรียมแบบหนงัสือมอบฉันทะทัง้ 3 แบบ โดยผูถื้อหุน้สามารถ Download แบบหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าวได้
ที่  https://investor.dohome.co.th/th/downloads/shareholder-meeting.com และโปรดน ำหนังสือแจ้งกำรประชุมมำในวัน
ประชุมผู้ถือหุ้นด้วย เพื่อควำมสะดวกในกำรลงทะเบียนของผู้ถือหุ้น 

2. วิธีมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการ ดงันี ้ 

 1)  เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึง เพียงแบบเดียวเท่านั้น ดงันี ้

 1.1. ผูถื้อหุน้ทั่วไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึง เท่านัน้ 

 1.2. ผูถื้อหุน้ท่ีปรากฏชื่อตามสมดุทะเบียนเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก และ
        ดแูลหุน้ใหเ้ลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

 2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึงซึ่งบรรลนุิติภาวะแลว้ตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระ
ของบรษิัทคนใดคนหน่ึง โดยการระบเุครื่องหมายและระบชุื่อพรอ้มรายละเอียดของบคุคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ หรือ
ระบุชื่อกรรมการอิสระตามขอ้มลูกรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มกนันี ้(ส่ิงที่ส่งมาดว้ย ล าดบัที่ 7) โดยเลือกเพียงบคุคลเดียวให้
เป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท ผูถื้อหุน้ตอ้งกรอกรายละเอียดในหนงัสือมอบฉันทะ และลงลายมือชื่อผู้
มอบฉนัทะพรอ้มเอกสารตามที่ก าหนดมายงัส างานของบรษิัท คือ 

บรษิัท ดโูฮม จ ากดั (มหาชน) 

เลขานกุารบรษิัท 
เลขที่ 60 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงสามเสนใน  
เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 ประเทศไทย 
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โดยขอความร่วมมือโปรดจัดส่งเอกสารทั้งหมดล่วงหนา้ใหฝ่้ายเลขานุการบริษัทไดร้บัภายในวนัที่  20 กรกฎาคม 2563 เพื่อ
ด าเนินการที่เก่ียวขอ้งต่อไปภายในเวลา 18.00 น. ของวันจันทรท์ี่ 20 กรกฎาคม 2563 เพื่อให้เจา้หนา้ที่ของบริษัทมีเวลา
เพียงพอในการตรวจสอบเอกสาร หรือส่งมอบ ณ สถานท่ีจดัการประชมุ 

ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นมีข้อสงสัยเก่ียวกับเอกสารส าหรับการลงทะเบียน หรือการกรอกหนังสือมอบฉันทะ กรุณาติดต่อฝ่าย
เลขานกุารบรษิัทท่ีโทรศพัทห์มายเลข 062-1976688 หรืออีเมลมายงั IR@dohome.co.th 

 3) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ ขีดฆ่าลงวนัท่ี ณ วนัท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว เพื่อใหถ้กูตอ้งและมีผลผูกพนั
ตามกฎหมาย ทัง้นี ้บรษิัทไดอ้  านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะที่มาลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 

 ทั้งนี ้ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุน้โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากับ
จ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งนอ้ยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได ้เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผูถื้อ
หุน้ซึ่ง เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและถกูแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. 

3. เอกสำรทีผู้่เข้ำร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้ำร่วมประชุม 

ในทกุกรณี เอกสารแสดงตนตอ้งเป็นเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุและไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยนืยนัตวัตนได ้
เช่นบตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย และ
โปรดน ำหนังสือเชิญแจ้งกำรประชุมมำในวันประชุมผู้ถือหุ้นด้วย เพื่อควำมสะดวกในกำรลงทะเบียนของผู้ถือหุ้น 

ในกรณีที่เอกสารที่ตน้ฉบบัมิไดจ้ดัท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ขอให้จดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อ
หุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

บุคคลธรรมดำ 

1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิมาในวนัประชมุผูถื้อหุน้ 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

• หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่ง ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะ 
และผูร้บัมอบฉนัทะ 

• ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อบฉนัทะ และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

• ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉันทะโปรดแสดง
เอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน 

นิติบุคคล 

1) กรณีผูแ้ทนของนิติบคุคลเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

• หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่ง ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะ 
และผูร้บัมอบฉนัทะ 

• ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตาม
หนงัสือรบัรองของนิติบคุคลนัน้ ) ครบถว้น 

mailto:IR@dohome.co.th
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• ส าเนาเอกสารแสดงตนซึ่งแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ พรอ้มรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล ทัง้นี ้ผูแ้ทนนิติบคุคลโปรด
แสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

• หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและ ลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติ
บคุคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนิติบคุคลนัน้) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

• ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงให้
เห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

• ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนนิติบุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนิติบคุคลนัน้) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ และลง
ชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

• ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉันทะโปรดแสดง
เอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน 

3) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1. ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2 โดยผูถื้อหุน้เลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ค. 

3.2. ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ตอ้งส่งหลักฐาน
ดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 

• หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

• หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian 

4. กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 

บรษิัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ก่อนเริ่มการประชมุ 2 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 12.00 นาฬิกาเป็นตน้ไป ของวนัพุธ
ที่ 22 กรกฎาคม 2563 ณ สถานท่ีประชมุ ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ที่แนบมาพรอ้มกนันี ้(ส่ิงที่ส่งมาดว้ย ล าดบัท่ี 9) 

5. หลักเกณฑก์ำรออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

วำระกำรเพิ่มทุน / กำรแก้ไขเพิ่มเติมวัตถุประสงค ์/ แก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับบริษัท และกำรแก้ไขหนังสือบริคณหส์นธิ  

ส าหรบัวาระการออกเสียงลงคะแนนในกรณีดงัต่อไปนี ้ ตามขอ้บงัคบัของบริษัท ขอ้ 41 ก าหนดใหท้ี่ประชุมผูถื้อหุน้ถือคะแนนเสียงไม่
นอ้ยกว่าสามในส่ี (3/4) ซึ่งมาประชมุและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ดงันี ้

1) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนหน่ึง มีคะแนนเสียงเท่ากบัจ านวนหุน้ท่ีถือ 
(ง) การแกไ้ขเพิ่มเติมหนงัสือบรคิณหส์นธิ หรือขอ้บงัคบัของบรษิัท 
(จ) การเพิ่มทนุหรือลดทนุจดทะเบียนของบรษิัท 
 



ส่ิงที่ส่งมาดว้ย ล าดบัท่ี 6 

หนา้ 4 ของ 5 

วำระเลือกตั้งกรรมกำร 

สาหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการตามขอ้บังคับของบริษัทขอ้ 19 ก าหนดใหท้ี่ประชุมผูถื้อหุน้เลือกตัง้กรรมการตามหลักเกณฑแ์ละ
วิธีการดงัต่อไปนี ้

1) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนหน่ึง มีคะแนนเสียงเท่ากบัจ านวนหุน้ท่ีถือ 

2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามขอ้ 1 เลือกตัง้บคุคลคนเดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็
ไดโ้ดยจะไม่สามารถใชรู้ปแบบในการเลือกตัง้ โดยแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่บคุคลหลายๆ คนได ้

3) บุคคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงสูงสุดตามล าดบัลงมาเป็นผู้ไดร้บัการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึง
เลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บคุคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในล าดบัถดัลงมามคีะแนนเสียงเท่ากนัเกินจ านวนกรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะ
พึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสียงชีข้าด 

วำระอื่น 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยการนบัคะแนนเสียงจากหนงัสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน และ/หรือ จากการส่ง
บัตรลงคะแนนจากผู้ถือหุ้นในที่ประชุมผู้ถือหุ้นโดยให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะตอ้งออกเสียง
ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน 
(เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตัง้จากผูล้งทนุต่างประเทศตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

2) ในกรณีมอบฉนัทะ 

2.1 ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะเท่านัน้ การลงคะแนนเสียงของผูร้บั
มอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนั้น ไม่ถูกตอ้ง และไม่ถือเป็นการ
ลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

2.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสือมอบฉันทะหรือระบุไว้ ไม่ชดัเจน 
หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการ
เปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

6. กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งกำรนับคะแนน 

ประธานที่ประชุมหรือเจา้หนา้ที่ของบริษัทจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชมุทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม โดยเจา้หนา้ที่ของ
บรษิัทจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนงัสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ และ/หรือ จากคะแนน
ในบตัรลงคะแนนท่ีส่งมาจากผูถื้อหุน้ในที่ประชมุผูถื้อหุน้ และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้วาระนัน้ ๆ 
ทัง้นี ้จ านวนผูถื้อหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากันได ้เนื่องจากอาจมีผูถื้อหุน้บางท่านเขา้มาประชุมเพิ่มเติมหรือกลบัก่อน  ทัง้นี ้บริษัทได้
จดัใหม้ี Inspector ซึ่งเป็นที่ปรกึษากฎหมายภายนอกเพื่อท าหนา้ที่ดูแลและตรวจสอบการนบัคะแนนเสียงในการประชุมผูถื้อหุน้เพื่อให้
การประชมุผูถื้อหุน้เป็นไปอย่างโปรง่ใส ถกูตอ้งตามกฎหมายและขอ้บงัคบัของบรษิัท 
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ขัน้ตอนการลงทะเบียนและการประชุม 

หนา้ 5 ของ 5 

 

เก็บบตัรลงคะแนนจากผูท้ี่ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงในแต่ละวาระ  
ยกเวน้วำระที ่8 เก็บบตัรลงคะแนนจากผูเ้ห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย และงดออกเสียง 

ด าเนินการประชมุ 
ตามล าดบัวาระการประชมุ 

รบับตัรลงคะแนน 

จดุตรวจเอกสาร 

เขา้หอ้งประชมุ 

กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะ 

สรุปผลการออกเสียงลงคะแนนตอ่ท่ีประชมุ 

แสดงแบบฟอรล์งทะเบยีน หนงัสือ 
มอบฉนัทะ และเอกสารประกอบ 

แสดงแบบฟอรม์ลงทะเบียน 
และบตัรประจ าตวั 

โต๊ะลงทะเบียน 
ส าหรบัผูถื้อหุน้ท่ีมาดว้ยตนเอง 

เปิดลงทะเบยีนเวลา 12.00 น. 

กรณีผูถื้อหุน้มาดว้ยตนเอง 

โต๊ะส าหรบัลงทะเบียนผูร้บัมอบฉนัทะ 

เริ่มการประชมุเวลา 14.00 น. 

บรษิัทลงทะเบียนการประชมุ 
ผูถื้อหุน้ดว้ยระบบ Barcode 

บริษัทไดจ้ัดใหม้ี Inspector ซึ่งเป็น
ที่ปรกึษากฎหมายภายนอกเพื่อทาง
หน้าที่ดูแลและตรวจสอบการนับ
คะแนนเสียงในการประชุมผูถื้อหุน้
เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นเป็นไป
อย่างโปร่งใส ถูกตอ้งตามกฎหมาย
และขอ้บงัคบับรษิัท 


